
Фонд "Доброе Дело"

требуется:

МЕНЕДЖЕР ПРОЕКТОВ

Обязанности: коммуникация с участниками проектов
(посещение переговоров, встречи, телефонные переговоры);
организация встреч; организация документооборота. 

Требования: опытный пользователь ПК (Windows, Word,
Excel, Outlook, PowerPoint, Internet); знание английского языка
приветствуется; ответственность, пунктуальность,
аккуратность, грамотная речь, честность, чувство юмора

Условия: неполный рабочий день (не более 4 часов в день,
возможен гибкий график), без требований к опыту работы,
возможно студент/студентка, который возьмет на себя
организационные вопросы, связанные с реализацией наших
проектов; заработная плата от 10 000 руб. (ЗП растет вместе с
проектами); работа возможна как в офисе, так и удаленно;
обучение в процессе работы; получение опыта работы,
р е к о м е н д а ц и й .
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