
БЮРО ПЕРЕВОДОВ 
 

требуется 
сотрудник с высшим филологическим образованием 

и хорошим знанием 
иностранного (желательно французского) языка 

 
Должностные обязанности: 
 Перевод документов с иностранного языка на русский язык и с русского 
языка на иностранный язык; 
 Прием документов для перевода, распределение их между переводчиками; 
 Заполнение различных бланков и заявлений; 
 Организация работы бюро переводов; 
 Работа с нотариусами. 
 
Требования: 
 Законченное высшее филологическое образование (РГФ (желательно 
французский язык), 
 Филологический факультет); 
 Свободное владение иностранным языком; 
 Обязательно свободное владение ПК. 
 Грамотность, стрессоустойчивость, коммуникабельность, исполнительность, 
ответственность, 
 Пунктуальность. 

 
Можно без опыта работы в данной сфере. При поступлении на работу 
оплачиваемый испытательный срок (срок для обучения) — 2 месяца. 
 
Полная занятость, полный рабочий день, официальное 
трудоустройство. Достойна заработная плата. 

 
По всем вопросам пишите на почту: perevod-37@yandex.ru с 

пометкой «Работа». 
Если Вас заинтересовала данная вакансия, высылайте 

резюме с номером телефона. 
Тел. для справок: (4932) 30-87-42, 22-22-17. 


